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1. COMPOSICIO DELS ORGANS DE LA CAMBRA

1. 2 Composicio dels altres organs

Edicte

La Sindicatura, d’acord amb l'article 84 del Reglament del Consell General, ha examinat la
candidatura presentada pel M. I. Sr. Pere Lépez Agras, president del Grup Parlamentari
Socialdemocrata, per nomenar un candidat per a cobrir la vacant en la Comissié Permanent
del Consell General i, atés que no ha estat formulada cap objeccié dins el termini
reglamentari, proclama la candidata seguent:

- M. |. Sra. Judith Salazar Alvarez
Tot el que es fa public per a general coneixement i efectes.
Casa de la Vall, 30 de gener del 2023

Roser Sufé Pascuet
Sindica General

6. ALTRES COMUNICACIONS

6.1 Acords, resolucions i comunicacions dels organs de la Cambra

Edicte

La sindica general comunica que la Sindicatura, en la seva sessio del dia 25 de gener del
2023, d’acord amb les atribucions que deriven dels articles 54 i 55 de la Constitucid, ha
aprovat el seguent:

Reglament de I’Arxiu del Consell General del Principat d’Andorra

Exposicié de motius

El present reglament s’emmarca en el context d’allo establert tant al Reglament del Consell
General com a la Constitucié del Principat d’Andorra, aixi com en alld previst a la Llei
35/2014, de Serveis de Confianga Electronica i al Pla Director de Preservacio dels Objectes
Digitals d’Andorra. Igualment, vol donar resposta a la creixent complexitat que el
funcionament de I'administracié ha aconseguit darrerament.

La funcio tradicional dels arxius vinculada a la salvaguarda i a la custodia de documents
definitius ha anat evolucionant al llarg del temps. Actualment, la gestid6 documental implica
un tractament associat a un cicle continu, on les funcions associades a la gestio documental
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ja comencen a la fase inicial de captura o generacié dels documents fins a la seva disposicié
final, és a dir, fins a la seva eliminaci6é o conservacié permanent.

Aquesta nova concepcid transversal de I'arxiu implica a la totalitat de I'organitzacié i als
seus procediments i requereix d’'un marc legal adequat que doni resposta als requisits i
exigéncies d’'una administracio on les tecnologies de la informacié i la comunicacio juguen
un paper fonamental a través de la implantacié de 'administracié electronica i la progressiva
substitucié del paper per altres suports.

Des d’aquesta perspectiva, I'arxiu, concebut com a part crucial de I'actuacié administrativa
de la institucio, ha de garantir la fiabilitat, 'autenticitat, la integritat i la usabilitat dels
documents i expedients electronics, tal i com recullen les normatives i recomanacions
nacionals i internacionals.

D’altra banda, I'administracié parlamentaria ha de ser, per definicio, transparent i publica.
El dret d’accés a la informacié dels ciutadans, parlamentaris i personal de 'organitzacio és
una de les peces clau del funcionament d’'un parlament. Per tant, I'arxiu parlamentari ha de
ser un element fonamental en aquesta politica d’accés i transparéncia. Per aix0, el Consell
General del Principat d’Andorra es dota de la Comissié de Gestio Documental com a organ
encarregat, entre d’altres, d’adoptar alld establert al Model de Gestié d’Expedients i
Documents Electronics (MGEDE) sobre tots els procediments del Consell General i de
desenvolupar i mantenir els diferents instruments arxivistics i de gestié documental.

Per tots aquests motius, el Consell General del Principat d’Andorra vol dotar-se amb aquest
reglament d’'un marc normatiu general que permeti treballar en una millor integracié dels
procediments i tecnologies per a la preservacié del seu patrimoni documental.

Capitol I. Disposicions generals

Article 1. Objectiu

L’objectiu del present reglament és regular el sistema de gesti6 documental del Consell
General, aixi com definir 'organitzacié i el funcionament de I’Arxiu del Consell General amb
la finalitat d’organitzar, preservar i custodiar la documentacié per a poder facilitar el seu
acces als membres i al personal del Consell General, aixi com a la ciutadania.

Article 2. Ambit d’aplicaci6

1. Les disposicions del present reglament s’aplicaran a tots els documents publics o privats
gue integren o poden integrar el patrimoni documental del Consell General.

2. Als efectes del present reglament, s’entén per document tota expressié o llenguatge oral
o0 escrit, natural o codificat, aixi com tota imatge grafica o impressio sonora, recollida en un
suport material de qualsevol tipus, amb independéncia de la tecnologia utilitzada per a la
seva generacio, que constitueixi un testimoni de les activitats i funcions del Consell General,
excloent-s’hi d’aquest concepte les publicacions que no formen part d’'un expedient
administratiu o parlamentari.

3. El patrimoni documental del Consell General és el conjunt dels documents generats,
rebuts o reunits en el curs del funcionament de la institucié parlamentaria.
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4. lgualment, formaran part del patrimoni documental del Consell General els documents
generats, rebuts o reunits per:

a. Els grups de treball, organs o altres ens creats pel Consell General, juntament amb altres
institucions o entitats, sempre i quan en el conveni signat al respecte aixi ho estableixi.

b. Les persones fisiques o juridiques alienes al Consell General en el desenvolupament
d’'una activitat delegada o contractada pel Consell General.

c. Les persones fisiques o juridiques que facin una donacié o cessio dels seus documents
i que el Consell General hagi acceptat.

Capitol Il. L’Arxiu del Consell General

Article 3. L’Arxiu del Consell General

1. S’entén per Arxiu del Consell General el conjunt organic de documents, qualsevol sigui
la seva data, forma o suport material, produits o rebuts pels organs del Consell General i
de la seva administracio, amb la finalitat de conservar-los i ordenar-los per a la utilitzacié
dels mateixos o0 en la investigacio cientifica a través de l'aplicaci6 de metodologia
arxivistica, garantint la seva fiabilitat, autenticitat, integritat i usabilitat. Concretament,
s’entenen com a tals als efectes del present reglament els seglents documents:

a. Els documents generats o aportats en el marc dels procediments propis de la institucio
parlamentaria.

b. Els documents que, sense estar especificament regulats, serveixen com a elements
d’informacio i coneixement.

c. Els documents en suports especials, com mapes, planols, fotografies i audiovisuals.

d. Els fitxers de dades automatitzats i tot software i hardware utilitzats en el tractament de
la informacio.

e. Els continguts de les successives etapes d’'informacio i difusioé de 'activitat parlamentaria
allotjats als diferents entorns web.

f. Els documents digitalitzats per a la seva conservacio, acces i difusio, en el seu cas.

2. Als efectes del present reglament, es denomina també Arxiu del Consell General a la
unitat responsable de la coordinacié de dit sistema i al centre on s’ubica.

Article 4. Funcions de I’Arxiu del Consell General

Corresponen a I'Arxiu del Consell General les seguents funcions:

a. L’elaboracié de propostes, normes técniques i instruccions relatives a la seva propia
organitzacio i funcionament.

b. La col-laboracio en la definicio, implementacio i manteniment dels processos del sistema
de gesti6 documental del Consell General, referits a la identificacid de les tipologies
d’expedients, els circuits documentals, la classificacid, la descripcid, I'avaluacio i 'accés a
la documentacio, amb l'objectiu de normalitzar i sistematitzar els procediments i potenciar
una gestio eficient i segura.
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c. L’establiment dels criteris tecnics del tractament de la documentacié emmagatzemada
als arxius de gestio.

d. La custodia i el tractament arxivistic adequat sobre la documentacio recopilada en virtut
d’alld establert al Capitol I, amb la finalitat de preservar-la i conservar-la com a patrimoni
documental del Consell General.

e. La realitzacié de I'avaluacio de les séries documentals de la institucié parlamentaria, fent
propostes concretes de conservacio i eliminacio a la Comissié de Gestié Documental.

f. L’elaboracié d’instruments de descripcié dels fons documentals del Consell General, amb
la finalitat de facilitar el seu accés i difusio.

g. Facilitar la consulta i 'accés a la informacié i a la documentacié de la institucio als
membres i al personal del Consell General, aixi com a la ciutadania, d’acord amb la
normativa vigent.

h. La custodia i 'organitzacié dels fons documentals d’'imatge i so del Consell General.

i. L’estudi, la proposta i, si escau, I'aplicacié de técniques especifiques de preservacio sobre
fons documentals, especialment sobre els documents els suports dels quals siguin més
sensibles, com els electronics, magnétics i altres.

J. La promocié d’activitats d’estudi, investigacié i difusié del patrimoni documental del
Consell General.

k. L’elaboracio de la memoria anual de I'Arxiu del Consell General.

I. Qualsevol altra tasca derivada del funcionament dels organs parlamentaris o que li sigui
encomanada en relacié amb 'exercici de les seves funcions.

Capitol Ill. El sistema de gestié documental del Consell General

Article 5. Definicié del sistema de gestiéo documental

1. El sistema de gesti6 documental del Consell General engloba el conjunt d’operacions i
técniques integrades en la gestio administrativa general basades en l'analisi de la
produccio, la tramitacio i els valors dels documents i que es destinen a la planificacio, el
control, I'is, la conservacio i I'eliminacié d’aquests, amb la finalitat de facilitar 'accés a la
informacio i documentacié del Consell General.

2. El sistema de gestié documental del Consell General es fonamenta en la Politica de
Gestié del Document Electronic (PGDE) i en el Model de Gestio de I'Expedient i el
Document Electronic (MGEDE) que la desenvolupa.

3. L’Arxiu del Consell General participa en el sistema de gestié documental de la seguent
manera:

a. Sent el responsable de la gestio de la documentacié del Consell General un cop tancada.

b. Actualitzant i aplicant allo establert ala PGDE en col-laboracié amb la Comissié de Gestio
Documental.

c. Elaborant, actualitzant i aplicant alld establert als diferents capitols que composen el
MGEDE en col-laboracié amb la Comissié de Gestio Documental.
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d. Elaborant, actualitzant i aplicant el Quadre de Classificacié i la resta d’instruments
arxivistics en col-laboracié amb la Comissi6 de Gestié Documental.

e. Participant en I'establiment del régim d’accés a la documentacio.

f. Garantint la conservacio, I'accés i la difusid de la documentacio del Consell General.

Article 6. La Politica de Gesti6 del Document Electronic (PGDE)

1. La Politica de Gesti6é del Document Electronic (PGDE) estableix les bases estrategiques
i organitzatives per a I'establiment de criteris homogenis en I'Us, gestid i preservacio dels
documents electronics en el marc de I'execucio dels processos del Consell General. Es
desenvolupen amb detall al MGEDE.

2. El seu objectiu és assegurar que els documents sén autéentics, fiables, integres i
serveixen a 'objectiu de recolzar les funcions i activitats del Consell General durant el temps
gue es determini necessari.

3. Es aplicable a la totalitat del personal del Consell General en grau de dependéncia
directa, aixi com a col-laboradors externs i proveidors de serveis a través de qualsevol
modalitat contractual.

Article 7. El Model de Gestio de I’Expedient i Document Electronic (MGEDE)

El Model de Gestio de 'Expedient i Document Electronic (MGEDE) proporciona I'estratégia
clara i concreta que s’ha de seguir per tal d’'implementar allo establert a la PGDE. Aquesta
estrategia es desenvolupa a través d’un conjunt de capitols. Cadascun d’ells desenvolupa
al seu torn un aspecte fonamental en la gestio de documents i expedients electronics.
Aquests capitols son els seglents:

. Visio i objectius.

. Definici6 del cicle de vida dels documents.

. Instruments arxivistics.

. Model tecnologic de la gestio documental.

. Model de digitalitzacié qualificada.

. Model d'impressié segura de documents electronics.
. Model de preservacié.

. Model de seguretat i acces.

© 00 N O O B~ WN P

. Politica de signatura electronica i de certificats digitals.

Article 8. Instruments arxivistics

Els instruments arxivistics son eines amb proposits especifics en les que es recolzen els
diferents processos de gesti6 documental per aconseguir el seu desenvolupament i
implantacio en el Consell General a través del MGEDE.
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Sén d’'us comu per a totes les arees i departaments del Consell General, independentment
de la tecnologia utilitzada en la gestié dels documents i expedients. El seu manteniment i
actualitzacio correspon a la Comissio de Gestio Documental, en col-laboracié amb I'Arxiu
del Consell General i amb els departaments que siguin requerits quan s’estimi oportu.

1. El Quadre de Classificacio és I'instrument encarregat d’establir un criteri uniforme per a
la classificacio i 'organitzacio dels documents del Consell General sota una série de criteris
funcionals. Es un sistema de classificacié documental basat en una estructura jerarquica i
logica que reflecteix les funcions i les activitats del Consell General.

a. Des del moment de la seva generacio o recepcio, tots els documents seran identificats i
classificats a partir del Quadre de Classificacio.

b. Els diferents permisos d’accés per part del personal del Consell General es definiran en
base a les séries documents del Quadre de Classificacio, on per a cadascuna s’identificaran
els grups d’usuaris que tenen diferents permisos sobre els expedients de dita serie.

c. Aixi mateix, les Taules d’Avaluacié Documental s’aplicaran sobre les séries documentals
definides al Quadre de Classificacio.

2. El Vocabulari de Metadades del Consell General reflecteix les metadades que s’han
d’incorporar als documents, expedients i signatures electroniques, partint del model utilitzat
pel Govern d’Andorra.

a. Facilita la recuperacié, la consulta, la transferéncia, l'avaluacié i l'accés a la
documentacio del Consell General.

b. Garanteix la interoperabilitat entre els sistemes i promou el reaprofitament de documents
en més d’un proceés o tramit.

3. El Cataleg de Tipologies documentals permet identificar les tipologies que composen els
expedients del Consell General. Aixi mateix, regula i determina les tipologies que composen
expedients i series documentals, aixi com el seu Us com a metadada, que permet:

a. Realitzar cerques per tipus documental.

b. Aplicar processos automatitzats per actuar sobre aquests documents, com per exemple,
eliminar d’'un expedient els documents d’'una mateixa tipologia a partir de la seva Taula
d’Avaluacié.

4. El Cataleg de Formats documentals estableix els formats acceptats i normalitzats tant en
la tramitacio com en la conservacio dels documents electronics. Es fonamenta en els
estandards internacionals i en les convencions normatives al respecte.

5. Les Taules d’Avaluacié Documental sén l'instrument que assenyala per a cada série
documental del Quadre de Classificacid els periodes de conservacié i els terminis
d’accessibilitat, identificant la documentacio que s’ha de conservar permanentment i la que
s’ha d’eliminar total o parcialment. Es troben validades i aprovades per la Comissié de
Gestié Documental.

6. El Calendari de Conservaci6 i Accés recull les decisions concretes respecte als periodes
de conservacid, accessibilitat i eliminacié o conservacié permanent per al conjunt de les
séries documentals produides pel Consell General a partir d’allo determinat a les Taules
d’Avaluacié.
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Capitol IV. Avaluacio6 i conservacio del patrimoni documental del Consell General

Article 9. Comissid de Gestié Documental

1. El Consell General disposa de la Comissio de Gestid6 Documental, aprovada i regulada
per la Sindicatura.

2. Esta formada pels seguents membres del Consell General:

a. El Secretari General, que actua com a president de la Comissio.
b. La persona responsable de I’Arxiu del Consell General.

c. La persona responsable de les Tecnologies de la Informacio.

d. Les persones responsables de les arees o departaments que es requereixin en qualitat
de convidats,

e. L’assessorament extern per part de I'’Arxiu Nacional d’Andorra, en el moment que es
consideri oportu.

3. Se li assignen les seguents funcions i responsabilitats:

a. Assignacio de recursos técnics, humans i econdmics necessaris per a I'impuls del Model
de Gestio de 'Expedient i del Document Electronic.

b. Garantir que les decisions adoptades al model de gestid i la seva aplicacié sobre els
diferents processos existents es fan conforme al dret i serveixen per a complir amb les
obligacions legals del Consell General.

c. Garantir el servei de les eines informatiques necessaries per a la gestio i la preservacio
documental.

d. Garantir la capacitacié necessaria al personal afectat per a que entenguin i apliquin les
directrius del model, aixi com difondre la seva aplicacié sobre processos concrets entre els
seus destinataris interns i externs.

e. Desenvolupar i mantenir els instruments arxivistics i de gestié documental.

Article 10. Execucié de les Taules d’Avaluacié Documental

L’Arxiu del Consell General és el responsable de preparar les propostes d’avaluacio de les
series documentals del Quadre de Classificacio. Les propostes d’avaluacié han de ser
validades i aprovades per la Comissié de Gestié Documental i posteriorment publicades al
Butlleti del Consell General (BCG).

Article 11. Transferéncies

1. La documentacié fisica i electronica ha de ser transferida d’acord amb el Calendari de
Transferencies elaborat per I'’Arxiu del Consell General i, en qualsevol cas, a la finalitzacio
de la legislatura.

2. Romandran a les unitats administratives competents els expedients i documents relatius
al compliment d’obligacions legals o reglamentaries que es vinculin amb les funcions
d’aquestes unitats fins a la seva conclusio.
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3. Les persones que pel seu carrec disposin de documentacio oficial estan obligades, al
finalitzar les seves funcions, a transferir aquesta documentacié a I'Arxiu del Consell
General.

4. Les transferencies de documentacioé fisica i la seva ordenacié interna s’ajustara a les
instruccions técniques fixades per I'Arxiu del Consell General, és a dir, lliure d’elements de
subjeccid, en capses normalitzades i eliminades les copies i esborranys. Es remetran séries
completes degudament ordenades, excepte casos especialment justificats.

5. Els expedients electronics en fase de tramitacioé es transferiran un cop tancats i foliats,
acompanyats d’un index electronic signat electronicament per la persona responsable de la
unitat gestora. Aquesta transferencia implicara un canvi de responsabilitat sobre els
expedients, passant de la unitat gestora a I'Arxiu del Consell General.

6. Els expedients electronics tancats en fase de vigéncia la conservacié dels quals sigui
permanent o de llarga duracio segons la Taula d’Avaluacioé corresponent, es transferira a
I'eina d’arxiu electronic segons les condicions técniques que I'eina especifiqui per a poder
assegurar la conservacio i la difusio a llarg termini. Al respecte, cal puntualitzar que la
responsabilitat sobre aquesta documentacié continuara sent de I'Arxiu del Consell General.
Qualsevol serie documental no avaluada es considerara com de conservacié permanent
fins que la Comissio de Gestié Documental aprovi una Taula que especifiqui el contrari.

7. La transferéncia o ingressos extraordinaris de documents a I'’Arxiu del Consell General,
ja sigui per donacions, cessions, compres, legats o qualsevol altre motiu, requerira
I'aprovacio de la Comissié de Gestid Documental per a la seva incorporacio, tractament i
custodia.

Article 12. Conservacio i preservacié

1. L'Arxiu del Consell General prendra les mesures preventives necessaries per a evitar la
degradacio de la documentacié fisica, mantenir-la en optimes condicions i assegurar la seva
conservacio.

a. Els diferents dipdsits s’ubicaran a llocs aptes per a la seva finalitat i disposaran del
mobiliari necessari per a la conservacio dels diferents suports documentals, a més de les
condicions climatiques de temperatura, humitat i ventilacié adequades.

b. S’aplicaran els criteris de preservacidé dels documents d’'imatge i so d’acord amb les
directrius aprovades per part de I'Arxiu del Consell General.

2. Per tal de garantir la seguretat dels documents fisics, es conservaran en instal:-lacions
adequades, que han d’oferir garanties contra incendis, robatoris, plagues i altres.

3. L’Arxiu del Consell General és el responsable de la gestio i conservacido de la
documentacio electronica un cop tancada, i com a tal realitzara les accions pertinents sobre
les eines informatiques corresponents per tal de garantir la seva autenticitat, integritat,
confidencialitat, disponibilitat i tracabilitat.

4. L’Arxiu del Consell General, en col-laboracié amb els responsable de la seguretat del
Consell General, elaborara i mantindra actualitzat un pla d’emergéncies per actuar en cas
de sinistre, aixi com un programa de documents essencials que garanteixi la seguretat
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davant possibles incidéncies que puguin posar en perill la conservacio de la documentacio
i de la informacié continguda.

Capitol V. Accés i difusio del patrimoni documental del Consell General

Article 13. Finalitat

El Consell General assegurara I'accés a la documentaciéo del seu arxiu procurant la
disponibilitat dels documents per al seu Us per mitja dels instruments adequats de descripcio
i informacio.

Article 14. Usuaris

1. Tindran accés als documents i als serveis de I'Arxiu del Consell General, prévia
formalitzacié de I'oportuna sol-licitud, i en funcié de les limitacions legals:

a. Els organs i membres del Consell General.

b. El personal del Consell General quan ho requereixi per a 'acompliment de les seves
funcions.

c. El personal acreditat al servei dels grups parlamentaris.

2. Aixi mateix, tindran la consideracié d’usuaris, en els termes establerts al present
Reglament, les persones dedicades a la investigacid que ho sol-licitin, d’acord amb les
normes vigents en cada cas.

3. Ilgualment, podra tenir accés als documents i als serveis de I'Arxiu del Consell General
gualsevol ciutada. Aquest dret quedara supeditat per les corresponents limitacions legals i
per la disponibilitat de mitjans i personal de I'’Arxiu del Consell General.

Article 15. Régim d’accés

El regim d’accés a la documentacio estara limitat per alld establert al present Reglament i,
en el seu defecte, per les prescripcions del Reglament del Consell General i de la
Constitucio del Principat d’Andorra i la legislacio vigent aplicable en cada cas.

1. Es competéncia de la Comissi6 de Gesti6 Documental fixar els criteris per a la lliure
accessibilitat o restriccio, en el seu cas, per a cadascuna de les series que constitueixin el
patrimoni documental del Consell General.

2. Els documents depositats i custodiats a I’Arxiu del Consell General que no provinguin de
I'activitat del Consell General seran consultables en els termes establerts en 'acord del
diposit. Si no es disposa el contrari, 'accés sera lliure.

3. L'Arxiu del Consell General establira els criteris d’accés quan la consulta dels originals
Suposi riscos per a la seva conservacio.

4. L’accés a la documentaci6 només podra ser denegat en aplicacio de les limitacions
legalment establertes. Les denegacions del dret d’accés als documents s’hauran de fer per
resolucié motivada de I'érgan competent.
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5. Contra la denegacio total o parcial d’accés a la documentacio, la persona sol-licitant
podra interposar un recurs davant la Sindicatura en el termini d’'un mes a comptar des de la
data de notificacio de la resolucio.

Article 16. Modalitats d’accés a la informacio de I’Arxiu del Consell General

1. L’accés a la informacié disponible a I’Arxiu del Consell General podra realitzar-se:

a. Mitjangant consulta a les dependéncies existents a I'efecte a I'Arxiu del Consell General.
b. Mitjancant consulta a les eines informatiques on es conservi la documentacié electronica.
c. A través de I'entrega de copies o reproduccions.

d. En modalitat de préstec.

e. Sol-licitant informacié sense maneig directe de la documentacio.

2. L’Arxiu del Consell General portara un registre de consultes, préstecs, sol-licituds de
copies o reproduccions i sol-licituds d’informacid.

3. Les sol'licituds d’accés a la documentacid, en qualsevol de les seves modalitats, es
presentaran a I’Arxiu del Consell General a través del formulari que es facilitara a I'efecte.
Les sol-licituds també podran formular-se per mitjans telematics.

Article 17. Consulta

1. Les persones sol-licitants no estaran obligades a justificar les seves sol-licituds.

2. La consulta de la documentacié es realitzara a les instal-lacions de 'Arxiu del Consell
General, a les dependéncies habilitades a tal efecte i dins de I'horari de consulta establert.

3. Per a I'accés a la informacié continguda a I'Arxiu del Consell General a través de xarxes
o per qualsevol altre modalitat, es seguiran els criteris que s’estableixin a tal efecte.

4. L’accés als diposits de documentacio es troba reservat exclusivament al personal de
I'Arxiu del Consell General.

Article 18. Reproducci6 de la documentacié

1. El dret d’accés comporta el d’obtenir copies simples o compulsades i certificats de la
informacio sol-licitada.

2. Les sol-licituds de copies es resoldran en un termini maxim de 3 dies laborables des de
la recepcid de la sol-licitud, excepte documents de gran extensié o d’un gran numero de
documents, on el termini es podra ampliar a 15 dies laborables i s’haura de comunicar a la
persona interessada. L’Arxiu del Consell General podra desestimar la sol-licitud de
reproduccio de la documentacié conforme a alld establert a I'apartat 4 de I'article 15 o quan
la sol-licitud sigui manifestament no raonable o es formulari de manera excessivament
general.

3. Qualsevol reproduccio de copies subministrades per I'Arxiu del Consell General haura de
mencionar la procedéncia dels documents reproduits.



Butlleti del Consell General — ndm. 17/2023 — 30 de gener del 2023 12

4. Queda prohibida la reproducci6 d’instruments de descripcio de I’Arxiu del Consell General
gue no hagin estat publicats.

5. La persona que tingués autoritzacié per fotografiar documents de I'Arxiu del Consell
General haura d’entregar-li un exemplar d’aquesta reproduccié.

Article 19. Préstec

1. La documentacio original en paper només podra ser sol-licitada en préstec per les unitats
administratives del Consell General generadores dels documents i expedients que es
sol-liciten. El préstec es realitzara per un periode de 5 dies, i un cop finalitzat els documents
hauran de ser retornats a I'Arxiu del Consell General o sol-licitar una prorroga del préstec.
Mentre duri el préstec i fins que no es rebi 'acusament de rebuda, la persona o unitat
sol-licitant sera la responsable de la integritat de la documentacio.

2. Exceptuant el préstec regulat a I'apartat anterior, la documentacié només podra sortir
dels deposits de I'Arxiu del Consell General per a la seva consulta en la zona establerta a
tal efecte, aixi com la realitzacié de reproduccions.

3. Només mitjangant I'autoritzacié expressa de la Sindicatura, previ informe de I'Arxiu del
Consell General, es podran treure fora de la seu del Consell General els documents
custodiats per I'Arxiu. En aquest cas, s’haura de quedar una copia del document original i
s’acusara rebuda de la recepcié de documents.

Article 20. Sol-licituds d’informacio

Els usuaris podran sol-licitar informacio, en forma de producte documental elaborat per
I’Arxiu del Consell General, sobre la documentacio disponible a les seves bases de dades,
sistemes informatics i instruments de descripcio elaborats, sense que aixo suposi un accés
directe a la documentacio.

Article 21. Visites

Les persones que amb finalitats educatives, professionals o d’investigacié desitgin visitar
les dependéncies de I'Arxiu del Consell General, seran acompanyades en la seva visita,
prévia sol-licitud formal, pel personal de I’Arxiu del Consell General.

Tot el que es fa public per a general coneixement i efectes.
Casa de la Vall, 25 de gener del 2023

Roser Suié Pascuet
Sindica General
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